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Guida Veloce 

(informazioni essenziali per inviare rapidamente i vostri sms) 

GESTIONE SMS 

 
 

Contatti 
Ballilatini.it di Cristina Manicardi 

Tel. 333.8898498 - Fax 059.650771  
E-mail: info@ballilatini.it 

P.IVA 02897870362 
 

Per tutto quanto non previsto dalla guida veloce, visionare il 
Manuale dettagliato 
 
ATTIVAZIONE 
L’attivazione del servizio può essere richiesta compilando il modulo d’ordine 
(www.ballilatini.it/deposito/varie/Modulo_ordine_sms.pdf )  
 

USERNAME e PASSWORD 
User name e password ti saranno inviate via mail su richiesta di attivazione del servizio. 
Al primo accesso la password è uguale al user name pertanto si consiglia di modificarla al più 
presto  (nel menu, seleziona “Cambio Password”). 
 

POP UP 
Per utilizzare il servizio è necessario avere i Pop Up attivi (in caso di necessità, trovi le istruzioni 
sulla guida dettagliata) 
 

CREDITO 
In alto a destra è disponibile sempre in tempo reale il vostro credito (numero degli sms da 
utilizzare) per poter monitorare costantemente la disponibilità di spedizione. 
 

SISTEMA DI INVIO VELOCE 
Il metodo più veloce per inviare sms alla tua lista di contatti è l’Invio Messaggi da file esterno. 
Con tale sistema, gli sms vengono spediti non ad una lista caricata sul server ma ad una lista 
contenuta in un file presente sul vostro pc. 
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Se NON hai già una lista di contatti in formato .csv oppure .txt, vai al paragrafo successivo 
(Preparazione della lista di contatti) 
 
Lista di contatti in formato .csv oppure .txt 
Se hai già una lista in formato .csv o .txt, accertati solo che i numeri di telefono siano inseriti uno 
sotto l’altro e sotto alla voce cellulare che deve essere inserita per prima (vedi esempi sotto) 
 
Formato .txt                                                                         Formato .csv 

 
IMPORTANTE: i numeri di telefono vanno inserito *SENZA* il prefisso internazionale 
(+39 o altro) altrimenti il programma li interpreterà come numeri esteri con addebito 
di 10 crediti ogni sms inviato 
 

§ Apri la tua pagina di Gestione Sms 
inserendo username e password 

§ Nel menu, seleziona “Messaggi” poi 
“Invia messaggi” 

§ Si apre una pagina simile a quella 
dell’immagine a sinistra 

• Tipo Invio: selezionare “Invio da file 
esterno” 

• Mittente: se il tuo pacchetto sms 
permette la personalizzazione del 
nome,  è possibile inserire un numero o 
un testo di massimo 11 caratteri  

• Messaggio: è possibile inserire un 
massimo di 160 caratteri; dopo i 160, il 
testo cambia colore per segnalare a 
livello visivo che si è andati oltre. 

E’ comunque possibile inserire anche fino a 640 caratteri, in tal caso sarà spedito 1 sms ogni 
160 caratteri inseriti  

• Nella riga grigia sotto al campo “Messaggio”, è possibile controllare il numero esatto dei 
caratteri inseriti e il numero di messaggi corrispondenti 

• Pianificazione invio: permette di programmare il giorno e orario di invio (massimo entro 1 anno) 
• Elenco numeri: clicca su “Sfoglia” e seleziona il file contenente la lista dei tuoi contatti  
• Clicca poi su “Avanti” e apparirà una tabella contenente il numero di sms che saranno inviati. 

Cliccando su “Invia”, gli sms saranno spediti 
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Preparazione della lista di contatti 
 
Se la tua lista di contatti è contenuta in un file di 
excell, è necessario trasformare il file stesso in un 
documento .csv [salva con nome e seleziona “CSV 
(delimitato da separatore di elenco)”] oppure in un 
documento di testo .txt [salva con nome e seleziona 
“Testo (delimitato da tabulazione)”] 
 
Prima di effettuare tale conversione, accertati che i 
numeri di telefono siano inseriti uno sotto l’altro nella 
prima colonna del foglio di excell, sotto alla voce 
cellulare che deve essere inserita per prima (vedi 
esempio a destra) 
 
 
Il risultato della conversione sarà 
 
Formato .txt                                                                        oppure Formato .csv 

 
 
IMPORTANTE: i numeri di telefono vanno inserito *SENZA* il prefisso internazionale 
(+39 o altro) altrimenti il programma li interpreterà come numeri esteri con addebito 
di 10 crediti ogni sms inviato 

                                                                                                          
Ora la tua lista è pronta, torna al paragrafo precedente (Lista di contatti in formato 
.csv oppure .txt) 
 
 


